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ACTA No. 04 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

Acompañamiento y asesoría al proyecto fondo emprender Crocante & Sabroso  

CIUDAD Y FECHA: 

 

Ibagué, 9 de abril de 

2025 
HORA INICIO: 

2:00 pm 

HORA FIN: 

6:00 pm 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

Sede de la empresa 

Barrio cerros de Granate 

DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO: REGIONAL TOLIMA 

CENTRO DE COMERCIO Y 

SERVICIOS 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Puesta en marcha Fondo Emprender 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN 
Brindar asesoría y acompañamiento al emprendedor del Proyecto Crocante & Sabroso en el proceso 

de inicio de la etapa de puesta en marcha de fondo emprender.  

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

PLAN OPERATIVO 

 

Teniendo en cuenta la reunión realizada por el operador el viernes 29 de marzo en el proceso 

de puesta en marcha de fondo emprender, en la presente asesoría se acompaña a la 

emprendedora en el diligenciamiento del plan operativo: 

 

En la presente asesoría se analizó nuevamente el plan operativo presentado a la convocatoria 

en la plataforma fondo emprender. Se explico a la emprendedora que debe actualizar precios 

y hacer los ajustes sin superar los 100 millones que le otorgo fondo emprender. 

 

Se realizo el diligenciamiento, donde se identifica: 
 

1. Lugar de operaciones: se tiene un rubro de $15.000.000 presupuestando un local con 
canon de arrendamiento de $1.500.000 por 10 meses. 
 

2. Maquinaria y equipo 1: $ 37.000.000 para la compra de Maquina de café espresso, 
Molino de café, Licuadora, Horno de gas 3 bandejas con bandejas, Avenera, Batidora 
Industrial, Menaje, Estufa, Arrocera, Selladora de bebidas y Nevera. Se recomienda a 
la emprendedora organizar por proveedores. 
 

3. Muebles y enseres: $ 5.300.000 para la compra de mesa en acero, vitrina de 
productos, juegos de sillas y mesa 
 

4. Equipo de oficina: 3.600.000 para la compra de computador, impresora e impresora 
pos 
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5. Honorarios del contador: $ 5.500.000 se tiene un presupuesto para 10 meses con un 
valor mensual de $ 550.000 
 

6. Dotaciones y SGSST: $ 2.000.000 para la compra de uniformes, elementos de 
seguridad industrial y el Sistema de gestión.  
 

7. Seguro: $ 1.200.000 
 

8. Publicidad: $ 3.500.000 
 

9. Materia prima e insumos: $ 1.336.800 
 

10. Nomina total: $ 25.563.200 
 
 
DOCUMENTOS LEGALES 
 
Teniendo en cuenta que la emprendedora ya tiene habilitada la pestaña “empresa”, se 
recomienda subir en la actividad 99 documentos legales, la siguiente documentación: 

- Contrato 
- Anexos 
- Cámara de comercio 
- RUT Empresa 
- RUT Emprendedora 
- Guía de envió 
- Estatutos  
- Certificación bancaria 
- Libro de actas 
- Libro de accionistas  

 
Se explica a la emprendedora el proceso para el cargue de la información en la plataforma. 
 
No habiendo otros temas por tratar se da por terminada la reunión 

CONCLUSIONES 

Se realizó la asesoría y acompañamiento al emprendedor del Proyecto Crocante & Sabroso 

correspondiente al alistamiento del proceso de puesta en marcha de fondo emprender  

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Organizar el plan 

operativo en el 

formato establecidos 

21/04/2025 Emprendedora  

 



     

GOR-F-084 V02 
 

  
 

 

Subir los 

documentos legales 

a la plataforma 

21/04/2025 Emprendedora  

 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica 

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 

 

No aplica  
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los 
datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

REGISTRO DE ASISTENCIA / DÍA 09 DEL MES DE ABRIL DEL AÑO 2025 

OBJETIVO (S) Brindar asesoría y acompañamiento al emprendedor del Proyecto Crocante & Sabroso  en el proceso de alistamiento de puesta en marcha 
fondo emprender  

No NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO 
PLANTA 

 
CONTRATISTA 

OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT. 
AUTORIZA 

GRABACIÓN 
FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

1 
MIRYAM CASTELLANOS 
BUITRAGO  65712967   X Crocante & 

Sabroso  
miryamkk21@hotmail.c
om  

321 3921588 na 
 

 
2 GLORIA JOHANNA 

MARROQUIN RODRÍGUEZ 38210636  X  SEBD 
SENA 

gjmarroquinr@sena.edu
.co 

3103196910 na  
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